B(:) XAY DUNG | CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP Pjc lap - Tu do - Hanh phuc

KY THUAT- NGHIEP VU HAI PHONG

S6 ¥0 /QD -TCKT Hai phong , ngay 17 thang 03 nam 20

QUYET PINH
Ban hanh Chwong trinh thyc hanh tiét ki¢m, chong lang phi
ciia Truong Trung cap K§ thuit — Nghi¢p vu Hai Phong nim 2020

HIEU TRUGNG TRUONG TRUNG CAP KY THUAT - NGHIEP VU HAI PHONG

- Can ¢t Quyét dinh sé 70/QD-BXD ngay 25/01/2018 cia Bo Xay dyng ve *:'léc auy
dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu to6 chuc cua Truong Trung cap K¥ thuat -
Nghiép vu Hai Phong; o
- Can ot Ludt thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi sb 44/2013/QH13 dugc Quoc Hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/ }‘1/20 13; |
- Can cir Quyét dinh s6 113/TCKT ngay 04/4/2017 cua Hicu truong Tmorn:g; Tr‘l:ljlg
cap Ky thuat — Nghiép vu Hai Phong vé viéc ban hanh Chuong trinh thuc hanh, ti€t kiem
chong lang phi giai doan 2016-2021;

_ Can cir Quyét dinh sé 289/QD-BXD ngay 06/03/2020 cua Bo truong Bo Xay dung
vé viéc ban hanh chuong trinh thuc hanh tiét kiém, chong lang phi cia B§ Xay dung nam

2020. | ‘
_ Theo d& nghi ctia phong Tai chinh — K& toan, phong Tong hop.

QUYET DINH

Ppiéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chlﬂ?lg tl:inh thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi cia Truong Trung cép K¥ thuat - N’glflép W - Phong nam 2020;

pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ke tir ngay kv o |

oidu 3. Truong céc Phong, Khoa, To b mon va céc don vi, c4 nhan trong nha

truong chiu trach nhiem thi hanh Quyét dinh nay./.

_ B6 Xay dung (b/e);
_ Cac Phong, Khoa, TBM
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BO XAY DUNG
) TRUONG TRUNG CApP
KY THUAT - NGHIEP VU HAI PHONG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAm
Pic lap — Tuw do — Hanh phic

CHUONG TRINH
| Thue hanh tiét kiém, chéng lang phi nim 2020
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 80/OD-TCKT ngay 17/03/2020 cua Hiéu truong
T'rwong Trung cap Ky thudt — Nghiép vu Hai Phong)

- Can ctr Luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi s 44/2013/QH13 dugc Quoc Hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2013;

, - Cén cr Quyét dinh sé 113/TCKT ngay 04/4/2017 cua Hiéu truong Truong Trung
cﬁ]:f K¥ thuat — Nghiép vu Hai Phong vé viéc ban hanh Chuong trinh thuc hanh, tiét kiém
chong lang phi giai doan 2016-2021;

- -Canci Quyet dinh s6 289/QD-BXD ngay16/03/2020 ciaBé truéng Bo Xay dung
ve€ viéc ban hanh chuong trinh thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi cua B Xay dung nam
2020.

Pé trién khai, thuc hién c6 hiéu qua cong tac thuc hanh tiét kiém, chong lang phi theo
ding quy dinh cua Luat hanh tiét kiém., chéng lang phi va cac quy dinh cua Nha nudc vé
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, Nha truong xdy dung Chuong trinh thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi nam 2020 nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau:

1. Muc dich:

- Gop phan nang cao hiéu qua trong cong tac quan ly, diéu hanh, sir dung cac nguon
lwc hién c6 dé phat trién nha truong, tao diéu kién ning cao thu nhap cho can b, vién chirc
va nguoi lao dong;

- Ngin chén va han ché t6i da tinh trang lang phi cac nguon luc ctia nha truong;

- Lam co s& dé cac phong, khoa nghiép vu va cdc t6 chirc doan thé trién khai thue
hién; dua viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi thanh nhiém vy thudng xuyén cua cac tap
thé va ca nhan trong toan truong.

2. Yéu cau:

- Quan triét va thuc hién nghiém tuc, Kip thoi, ¢6 hiéu qua cac co ché, chinh sach va
cac vin ban chi dao cua cac B9, ban nganh vé cong tac thuc hanh tiét ki€m, chéng lang phi;

- Xac dinh nhiém vu trong tam, giai phap thuc hién, phan cong ro trach nhiém, quy
dinh thoi gian cu thé, ting cuong kiém tra don doc, trién khai, td chirc thue hién; ¢ cdc hinh
thirc biéu duong, khen thuong cac tap thé, c4 nhan lam tét, dong thoi xir ly nghiém trudng
hgp vi pham, khong hoan thanh nhiém vuy;
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- Tang cuong cOng tac thanh tra, kiém tra, giam sat viéc t6 chirc thuc hién. Néang cao
nhan thire, y thire trach nhiém va quyét tam thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi cla can by
Vien chire, ngudi lao dong trong nha trudng. Kip théi ngan chin, diy lui cc hoat dong gay
lang phi, that thoat kinh phi va tai san trong nha truong; xir Iy nghiém nhimg hanh vi lang
phi, that thoat kinh phi va tai san; dé cao tinh minh bach trong moi hoat dong nha truong,
nang cao tinh md pham, mau muc cia nha gido.

I1. N§i dung thwe hanh tiét kiém, phong chong lang phi.
1. Cong tac chi dao:

- Chi dao va thuc hién ddy manh cong tac tuyén truyén, pho bién, quﬁn triét n01 dung
ké hoach, cac chinh sach, phap ludt cua Dang va Nha nudc vé thuc hanh tiét kiém, chong

lang phi d6i véi can bd, gido vién, nhan vién trong nha trudng; *

- Xay dung va trién khai chuong trinh thyuc hién trong ndm 2020 téi toan thé can bo,
vién chirc trong nha truong;

- Phd bién cac Nghi quyét cua Pang, van ban phap luat cia Nha nudc va cua nganh
nhu: Ludt Thuc hanh tiét kiém, chong liang phi sO 44/2013/QH13 cua Qudc hdi ngay
26/11/2013: Nghi dinh s6 84/2014/ND-CP ngay 08 thang 9 nam 2014 cuaa Chinh phu quy

dinh chi tiét mot so diéu cua Luat thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; Quyét dinh sO
289/QD-BXD ngay 16/03/2020 cua Bo Xay dung vé viéc ban hanh Chuong trinh thuc hanh

tiét kiém, chong lang phi nam 2020 ...

2 Céac nhiém vu trong tam thye hanh tiét kiém, chong ling phi.

72.1. Sir dung strc lao dong: |

- Thuc hién vigc xay dung ké hoach, giao dinh murc, kho1 lugng cong viée sat sao
theo dung chuc trach. nhiém vu ctia céc ca nhan trong tung don vi;

_ Pobi voi do1 ngu giao vién, Nha truong xdy dung dinh mic gid giang trong nam,
trén co s¢ do néu gido vién nao chua du gio giang theo dinh mirc s& duge bd tri sip xép

k l'l.hlem Cﬂc Cﬂllg "'lec khac Ilhl.l Cac CUIlg 'IE: gl“ an phﬂilg hOﬁC dll'(;)' u di hD
em CC C
:] en Il(ll Chuye” “ga“h dﬂ dleu Chlll.h Sép ::‘Ep sang gli g da) cac Ilgallh nghe con thleu
C uy

gido vien nham dap (ng yeu cau thue te;

Han ché phat trién vé sb lugng doi véi doi ngu nhan vién phuc vy, tan dung toi da

ahan luc hién cd; yéu chu nhan vién phuc vu phai kiém nhiém nhiéu cong viéc khac
“8“0“ ham net kiém quy luong dam bao duy tri va on dinh nguon ngan sach danh cho hoat
nhau n ;

dong thudng xuyén cua Nha truong. |
Bo tri SAp I&ep va str dung lao dong dung nguol — dung viéc, phat huy t6i da sang

Ki cal tién va su sang tao trong lao dong san xudt cua nguo1 lao dong. Pam bao ngudi lao
1en

daong chap hanh tét ndi quy quy dinh va ky luét 1o dong.
on
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2.2. Sir dyng thoi gian 1am viée:

- Sap xép lich lam viéc phu hop, khoa hoc nhdm phat huy t6i da hi¢u qua cong viéc;

- Giam thiéu thoi gian td chirc cac hoi nghi, hi hop nhung van dam bao theo quy
dinh cua Quy ché T6 chirc va hoat dong ciia Nha trudng;

- Thuc hién nghiém tac thai gian hdi hop, thoi gian 1én 16p phai dam bao theo ding

thdng bao, ndi quy va qui dinh cua nha truong;

- Khong giai quyét viée riéng trong gio lam viéc;

- Xay dyng quy dinh chim diém thi dua khen thudng hang thang dé theo ddi, danh
gia dam bao phat huy kha ning va cong hién ctia moi can bd vién chuc, qua d6 c6 dong
vién, khen thudng kip thoi.

2.3. Sir dung di¢n:

- Han ché toi da viéc sir dung céc thiét bi dién khong cin thiét, tao thé1 quen cho mdi

CB.VC-NLD va hoc sinh c6 ¥ thirc tat céc thiét bi dién khi khong can thiét str dung;

- Sir dung téi da anh sang ty nhién, han ché sir dung dnh den dién, quat mét nhat I3
khi c6 it nguon. |

- Chi sir dung diéu hoa nhiét d¢ khi that cAn thiét va chi a!a ché 46 1am mat tir 25
tré 1én, dung quat thay thé diéu hoa nhiét d§ khi thoi tiét khong qua nong.

2.4. Sir dung nuwoc:

- Str dung nudc sinh hoat tiét kiém, dung muc dich; thuong xuyeén kiém tra hé thong
din nudc, tranh 4é ro ri. Dic biét nang cao y thirc sir dung nude & cac nha v¢ sinh, khu vc
cong cOng; |

_ Kiém tra va khoa cac thiét bi nudc khi khong su dung hodc hét gio lam viéc.

3 5. Sir dung di¢n thoai:

Chi sir dung dien thoai vao giai quyét cong viéc cua co quan, tuyét d6i khong sir dung
dién thoai trong vi¢c rieng csz? ca nhan. Thm; hién khoan sur dy{ng theo diu may dién thoai.
Néu vurgt, ca nhén hodc tap the phai tu nOp tién vuot theo quy dinh.

) 6. Sir dyng viin phong pham:

. Thuc hién khoan van phong pham cho tung phong, khoa dé c6 trach nhiém trong
viéc quan ly va tiét kiém sir dung; |

_ Thue hién viéc giri, nhan cong van qua email, han ché vi¢c in, photo céc tai ligu
khong cin thiét. Pac biét thyc hign viéc in, photo céc van ban ra hai mat giay tranh lang phi;
_ Khong sU dung may tinh, may pho to vao cong Vi%‘: riéng, khong tuy tién cho ngudi
& goﬁi sir dung cac thiét bj van phong khi khong dugc su dﬂngj cua lanh dao Nha truong.
».7. Sir dung €0 s& vat chit. trang thiét bi phuc vu glang day:
- Quan lv va su dung cac trang thiét bi cua nha truong vao dung myc dich, thuong

xuyén kiém tra, bao dudng cac trang thiét bj. Han ché viéc sir dung qua tai, lam hong, that

thoat,
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- Quén triét dén toan thé CB,VC-NLD va hoc sinh giir gin va bao vé tai san cong nhu:
ban, ghe, phong hoc, phong lam vige va céc thiét bi khac phuc vu cong tac giang day cua
nha truong. Giao trach nhiém bao quan va sir dung co s¢ vat chat cho ting thanh vién, ting
16p hoc, tirmg phong, khoa va ¢6 nguoi quan ly chung cac loai tai san;

- Khong dugc sir dung tai san cong phuc vu cho muc dich ca nhan dudi moi hinh
thirc;

- Khong dua tai san cia nha trudng ra ngodi co quan khi khong co su dong y cua Ban
Giam hiéu. Khong sir dung may moc van phong (may vi tinh, may in, may pho té...)rngoéi
gid hanh chinh hodc sir dung cho muc dich ca nhan; trong nhirng truomg hop can thiét phai
cO sur d%}ng y cua Ban Giam hi¢u;

- Khai thac tdi da co s vat chat hién co phuc vu nhiém vu dugc giao va cac dich vu
khac, tranh tinh trang tai san, thiét bi khong sir dung dén gay lang phi. |

- Xay dung cac ndi quy su dung phong thuc hanh ngoal ng, tin hoc va céac thict b1
may moéc phuc vu cho van phong. Nguoi str dung van hanh cac loai may moc phai dung quy
trinh. Tuyét doi khdng cho ngudi ngoai co quan sit dung cac logi may moc; trong truong
hop can thiét phai co su doéng y cua Ban Gidm hiéu. Hang tuan, nguoi su dung may phai
lam vé sinh it nhat 1 1an;

- Céc tai san da khau hao hét theo quy dinh cua nha nudc nhung van con su dung
duoc khong dugce dua vao thanh ly;

- Viéc thanh ly tai san duoc thong qua hoi d6ng sau khi da kiém tra thuc té. Nguoi
muon tai san néu lam mat phai boi thuong theo gia tr§ tai san khi mdi mua hoac ph,éi mua
tra lai tai san theo dung chung loai, chét liéu...Viéc dén bu phai thuc hién cham nhat la 15
ngay ke tir ngay mat.

» 8. Tiét kiém trong sir dung vt tu thuc hanh, thue tap:

_ Chi dao cac Phong, Khoa, T6 bo mon quan triet dén can bd gido vién, hoc sinh su

dung vat tu trong thue hanh, thuc 1ap phai that tiet Kiem, hicu qua,

_—

cung cua moi dot thuc hanh can dugc s dung Vﬁ? thuc té d% tral.l,h l?ng .phi; | |
_ Cén bo, don Vi duoc giao mua vat tu phai tham kh’ao gia ca thj truomg, lay bao gia

ranh, ru tién vat tu trong nude co chat lugng luong t-:'.*rt1 gia ca hop 1y:

_ Xy ly vat tu sau thuc tap, thuc hanh: nhitng vat t}f corjn sir dung dugc phai nhap kho
«ir dung, nhimg vat tu khong tai st dung duoc, gido vién thye hanh lap bang ké bao

hiéu d& xir Iy tiéu hiy thanh ly theo quy dinh.

canh

dé tai

cao Ban Giam quy dieh.
2.9. Tiét kiém trong quan ly, sir dung nguon tal chinh:

Sur dung nguon tai chinh theo nguyen e tiét kiém, hidu qua va theo dung cdc quy

1 cna Nha nude. Hang quy, hang nam phai cong khai tai chinh cua nha truong.
dlnh hien hanh cud Y - q y 4
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Chap h: A . * g _
i P }‘lanh IOE cac quy dinh cua luat ké toan, luat thong ké, luat ngan sach nha nudc, thuc
1€n VIEc quyet toan ngéan sach theo ding quy dinh;

- Chi tiéu ngan sach phai dam bao tiét kiém, dic biét trong viéc mua sim va sura chita
tai san;

- Han ché to chire va chi tiéu trong hoi nghi, héi théo, tiép khéach. Tranh hinh thirc pho
truong gay lang phi:

- Chu dong sap xep chi thudong xuyén, wu tién cac nhiém vu quan trong, dam bao

“guon lue thue hién cac chinh sach an sinh xa hoi va diéu chinh tién luong, cac khoén chi
cho con nguoi.

3. Ké hoach tiét kiém chi trong quan ly va su dung kinh phi chi thwong xuyén.

- K& hoach tiét kiém chi tiéu NSNN va céc nguon kinh phi khac, Nha truong xay
dung ké hoach tiét kiém chi cu theé nhu sau:

+ Tiét kiém trong chi VPP: 5 triéu dong:

+ Tiét kiém trong sir dung dién thoai, cuoc thong tin lién lge: 5 triéu dong;

+ Tiét kiém trong str dung dién: 9 triéu dong;

+ Tiét kiém trong st dung nudc: 6 triéu dong;

+ Tiét kiém trong sur dung xang Xe 5 10: 6 triéu dong;

+ Tiét kiém cong tac phi: 5 triéu dong;

+ Tiét kiém trong chi tiép khach, hoi nghi hdi thao: 6 tricu dong;

+ Tiét kiém trong mua sim, stra chira tai san, trang thiét bi lam viéc, phuong tién
théng tin, lién lac: 95 trigu dong,

- Kinh phi tiét kiém dugce dung dé chi ndp NS theo chi dao, diéu hanh cua Chinh phu

(néu co) va dung dé tao nguodn cai cach tién lrong nam 2020 theo cac quy dinh hi¢n hanh

ctia Nha nuoc.

4. Nang cao hiéu lue, hieu qua cong tac kiém tra, thanh tra, giAm sat, xac minh
trong phat hién xur li 1ang phi.
- Cong b cong khai két ludn két qua kidm tra, thanh tra c6 lién quan dén lang phi.

cuc cua can bd vién chirc va bao cao co quaﬂ O tham quyen gial quyet tap trung vao

huong tnnh muc ti€u, mua sAm trang thiét bi, do dung sach th vién; xir ly nghlem khic
C
gng Cac don vi ¢O hanh vi lang phi, lam thét thoat tai san hodc dé don vi do minh quan 1i

4c hanh vi 1ang phi, ti€u cuc;

Kﬂt hop viéc thanh tra, kiém tra, danh gia hoat dong chuyén mon, cong tac quan ly
4n bo, gial quyét khiéu nai t6 céo cia cong dan

cOC

« dung tai chinh, co s¢ vat chat, cong tac ¢
Su Ut

5
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VOl Vige thue hién cude van dong “No6i khong véi tiéu cuc trong thi cir va bénh thanh tich
trong gido duc™ va céc cude van dong khac.
5. Nang cao nhan thirc va phat huy vai tro cia cic doan thé quan ching trong
nha truong trong thie hanh tiét kiém, chong lang phi. |
- Chinh quyén va cac doan thé Nha truong c6 trach nhi¢m xem xét, giai quyét, lam rd
va tra 1di kip thoi khi nhan duge yéu clu, dé nghi cia céc ca nhan, don vi; ‘ |
- Céc 16 chuc doan thé ning cao vai tro trong cong tac tuyén tmyén vé thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi dén timg doan vién; .
- Chu ddng phoi hop véi cac co quan, td chire c6 lién quan trong viéc gial qu).’f’t cic
khiéu nai, t6 cdo; phat hién kip thoi va xir ly nghiém minh moi hanh 'vi khong thuc h‘"?ﬂ t{e;t
kiém, d¢ lang phi xay ra; phat huy vai tro cua quan ching trong dau tranh thuc hanh tiet
kiém, chong lang phi.
I11. T6 chirc thwe hién !
- Ban chép hanh Cong doan nha truong ¢6 trach nhiémyehi dao Ban Thanh tra r?ljan
dan cung phdi hop véi cic co quan cd lién quan thuc hien t6t ké hoach thuc hzan? nét_ klrt_im,
chéng lang phi. Thyuc hién nghiém tac ché do béo cdo dinh ky va bao cao ddt xuat khi co vu
viéc lang phi, tiéu cuc 0 don vi minh vai cap trén;
- T4t ca CB,VC-NLD va hoc sinh trong truomg ¢o trach nhiém thyc hién va tham gia
giam sat viéc thuc hanh tiét kiém, phong chéng lang phi; | |
- Trudng cac don vi chiu trach nhiém trudc Hi€u tru'firng vé cong tac thuc hénj? tiét
kiém, chong lang phi cua don vi minh; chi dong xdy dung ke hoach THTK, CLP cu thé cua
don vi minh dé to chirc thuc hién; |
_ Phong Tong hop, Tai chinh - ké toan, Ké rhaach = dﬁ? tao la don vi thudng tru'r:,
t{'jng hgp, bao ciao Hieu tm(mrg vé viéc thuc hanh ti?t klﬂem’:th {ﬁngn phi :ﬁa' Cécfﬁp thé.
c4 nhan trong Truong; dé xuit khen thuong hodc ky luat do1 véi cac tap the, ca nhan trong
qué trinh thuc hién THTK, CLP./.

ol —HLU TRU
Noi HW ONG

- By Xdy dung (d& b/c)

- BGH: KY THUAT |

- Céc don Vi, w g EF&P{; -
. BBT Website;

_Luu TH, TCKT p LS &
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